GObIernO Bollvarlano Ministerio del Poder Popular
de Venezuela para la Educacion

Caracas, 28 de Octubre de 2004.

CIRCULAR N° 06. (modificada al 30/03/2007).

Asunto: Matricula Final Educacion Inicial
(Maternal y Preescolar).

La Direccion de Evaluacion y Acreditacién del Ministerio del Poder
Popular para la Educacién (M.E.D.), de conformidad con lo dispuesto en
el Articulo 67 de la Ley Organica de Educacién, en concordancia con el
122 del Reglamento General de la Ley Organica de Educacién y el 175
de la Resolucion 181, de fecha 14 de Mayo de 2001; con el objeto de
unificar criterios y simplificar los procesos relacionados con la emision
de los documentos probatorios de estudio tanto por el Plantel como por
la Zona Educativa, establece que a partir de la presente fecha entra en
vigencia el Formato de Matricula Final Educacion Inicial Cédigo RR-DEA-
07-04, para registrar los datos de identificacién y académicos de los
ninos y ninas de Maternal y Preescolar al final del afio escolar.

1.Caracteristicas del Formato:

- Nombre: Matricula Final Educacién Inicial (Maternal y Preescolar
Codigo RR-DEA-07-04)

- Papel Bond Base 20, Tamano Extraoficio, 8 ¥2 x 14 Pulgadas.

- Espacios visuales en blanco.

- Impresion en color negro.

- El Formato se debe llenar a maquina de escribir o impresora de
computadora.

- Para la Reproduccién de este Formato se deben conservar las
caracteristicas, de Modelo Original en cuanto a contenido, medidas
y disefo.

2.Como llenar este Formato:

I. Tipo de Matricula: Marque con una (X) si la Matricula es
convencional o no convencional.
Ano Escolar: Escriba el ano escolar, al cual corresponde esta
Matricula Final.
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Mes y Afio: Escriba el mes y afio de la fecha en que realizé de esta
Matricula Final.

II. Datos del Plantel: Estos datos deben inscribirse de acuerdo con el
instructivo N° 1 de fecha 02/07/2003.

[Il. Identificacién del Curso:
Seccién: Escriba el nombre de la seccién, si es Unica escriba “U”.
Numero de estudiantes de la Seccién: Escriba el Total de
estudiantes de la seccion.

IV.NUmero de estudiantes en esta P&agina: Escriba el numero de
estudiantes que aparecen en esta planilla.

V. Matricula Final: Los datos de ldentificacidon del(la) nifio(a): Cédula
Escolar, lugar de Nacimiento, Entidad federal, Fecha de
Nacimiento, Apellidos Nombre y Sexo deben llenarse de acuerdo
con el Instructivo N° 1 de Fecha 02/07/02003. Los numeros de la
cédula escolar se deben escribir en forma ascendente sin tomar
en cuenta la Nacionalidad ( V o E).

Marque con una X la situacién que presenta el nifio o la nifa para
la fecha de emisién de esta Matricula Final.

Maternal:

Oallm. Nina o Nino Menor a Un (1) ano.

la1llm. Nina o Nifla entre Un (1) ano y Un (1) ano y 11 meses.
2a 11m. Nifa o Niho entre Dos (2) afios y Dos (2) afios y 11

meses.
Preescolar:

3a1llm. Nifa o Nifo entre Tres (3) afos y Tres (3) anos y 11
meses.

4a 11m. Nina o Nifo entre Cuatro (4) anos y Cuatro (4) afios y
11 meses.

5a 0 +. Nifna o Nino mayores de Cinco (5) anos.

Ing. B. Ingresa al ler. Grado de Educacién Basica.

Totales: Escriba el nUmero total de nifos(as) marcados con “X” en
cada columna.

Apellidos vy nombres del(la) Docente: Numero de C.l, Escriba los
apellidos y nombres y el nUmero de la cédula de Identidad del
Docente responsable de la Seccidn.
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VI.Firma: La firma del(la) docente responsable de la Seccidon debe
hacerse en original con tinta negra o azul.

VIL Observaciones: Escriba la informacién complementaria que
sea necesaria para aclarar esta Matricula Final. Estas se deben
enumerar ser concretas y precisas.

VIIL. Fecha de Remisién: Escriba: EI Dia, Mes y Ano de la
Remisién o Envio de la Planilla, y los datos del Director del Plantel
para la fecha de Remisién de la Planilla a la Zona Educativa. La
Firma del Director(a) y el Sello del Plantel deben ser originales en
cada uno de los Formatos de Matricula Final.

IX.Fecha de Recepcidn: Escriba el Dia, Mes y Ao de la Recepcion del
Formato en la Zona Educativa, los Datos del Funcionario Receptor
y el Sello de la Zona Educativa deben ser originales en cada uno
de los Formatos de Matricula Final.

3.Consideraciones Finales.

3.1. Este formato se elaborard en original y copia. Una vez
revisado y firmado por la Division de Registro, Control vy
Evaluacién de Estudios, el original se archivard en la Zona
Educativa y la copia se archivara en el Plantel.

3.2. La Matricula Final debe consignarse en la Segunda Quincena
del mes de Julio.

3.3. Si el(la) Director(a) del Plantel por alguna razén no consigna
para la fecha establecida la Matricula Final, la Divisién de
Registro, Control y Evaluacién de Estudios notificard por escrito a
la Direccién de Zona para que ésta ordene lo conducente, con el
objeto de conocer el por qué del incumplimiento, determinar las
responsabilidades y establecer sanciones, si fuera necesario. La
manifiesta negligencia en el ejercicio del cargo de un(a)
Director(a) constituye una falta grave de acuerdo con el Articulo
118 Numeral 2 de la Ley Organica de Educaciéon y puede ser
sancionada por el Ministerio del Poder Popular para la Educacién,
de acuerdo con el Articulo 120 de la citada Ley.

3.4. La Matricula Final se debe elaborar en Formatos Originales.
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3.5. La Matricula Final no debe tener borrones, ni enmiendas
para su validez.

3.6. Si algin(a) Docente se negase a firmar las Planillas de
Matricula Final o no sea posible obtener su firma, el(la) Director(a)
del Plantel lo comunicard por escrito a la Divisién de Registro,
Control y Evaluacién de Estudios de las Zona Educativa, la cual
autorizard mediante oficio a otro(a) docente del plantel para que
lo firme.

3.7. Los(las) docentes suplentes o interinos que sean
responsables de la Seccién, deben firmar estas planillas.

4. Lo no previsto en esta circular sera resuelto por la Direccién vy
Evaluacion y Acreditacién del Ministerio del Poder Popular para la
Educacioén.

Lic. Belkys Suarez
Directora de Evaluacion y Acreditacion

DEA/BS/JAC/ymacc
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